Preukaz ziaka

Manual
Novy objednavkovy portal - spravcovsky
pristup

Objednanie preukazov s uhradou poplatkov cez Ubian

Od 1. juna 2025 je spusteny novy objednavaci portal Ubian, ktory bude sluzit ako centralna
platforma pre kontaktné osoby na strednych a zakladnych Skolach. Ciefom tohto systému je
ulahcit, zjednodusit’ a zefektivnit proces objednavania Studentskych preukazov a komunikacie
medzi Skolami a spolo€nostou TransData.

Objednavkovy portal Ubian, uréeny vyhradne pre Skoly, je dostupny na nasledujucej
adrese: https://objednavky.ubian.sk

Prostrednictvom tohto portalu bude mozné:

e sledovat a spravovat stav existujucich objednavok,

e schvalovat vytvorené a uhradené objednavky z www.ubian.azet.sk (v pripade online
platieb),

e zadavat nové objednavky na Studentské preukazy (v pripade, zZe poplatky za preukazy
vybera skola),
sledovat aktualne oznamy a informacie uréené pre Skolu,
spravovat Udaje o Skole (napr. spésob objednavania a doru€enia, kontaktné informacie a
pod.).

Verime, Ze novy systém prinesie vy$si komfort a lepSi prehfad pri sprave preukazov. V
nasledujucich €astiach tohto manualu vam krok za krokom ukazeme, ako systém pouzivat.

Prihlasenie

Pri prvom prihlaseni do objednavkového portalu je potrebné vytvorit' si heslo kliknutim na odkaz
,Nové heslo“ na prihlasovacej stranke.
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EduPage koly: Kde najdem EduPage Skoly?

EduPage 3koly

Heslo:

Heslo

=

Moveé heslo

Nasledne je potrebné zadat EduPage vasej Skoly. V pripade, Ze nepoznate EduPage skoly,
jednoducho ho najdete tu:

EduPage skoly najdete v aSc Agende (https://karty.edupage.org) v hornej ¢asti stranky.

Text vkladajte bez uvodzoviek.

Cipové karty
- zmnrmakn EduPage skoly
Priezvisko Meno Treda ~ I:ﬂ) karty Licenéné cislo Platnost licencie Saniove Cislo Gpu Platnost od Plamost do
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Po zadani EduPage $koly je potrebné kliknut na tlacidlo ,,Odoslat™.

Nové heslo

Zadajte EduPage Ekoly

Po odoslani sa zobrazi e-mailova adresa, na ktoru bol zaslany e-mail na zmenu/obnovenie hesla.

Nové heslo

Ma emailowd adresu bol zaslany
email na obnovenie hesla.

V pripade, Ze tato e-mailova adresa nie je spravna, je potrebné kontaktovat spolo¢nost’ TransData
S.r.0. ha emailovu adresu preukazziaka@transdata.sk s poZiadavkou na zmenu kontaktnej
e-mailovej adresy a nasledne (po obdrZani potvrdenia, Ze bol kontakt zmeneny) proces
zmeny/obnovy hesla zopakovat.

Ak bol e-mail s odkazom na obnovenie hesla doruceny, je potrebné kliknut na uvedeny odkaz a
nastavit nové heslo. Po vytvoreni nového hesla je mozné sa prihlasit.

Nové heslo

VloZte nové heslo

Znova zadajte heslo

Vynimka: Pre Skoly, ktoré nepouZzivaju ASC agendu (bez prepojenia na EduPage), bude v
najblizSich drioch zaslany individualny e-mail s prihlasovacim menom.
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Spdsob objednania a uhrada poplatkov

Ziak vytvori objednavku prostrednictvom webovej stranky www.ubian.azet.sk, kde vyberie
Skolu, vyplni svoje udaje, nahra fotografiu a uhradi poplatok za preukaz prostrednictvom
platobnej brany. Nasledne poverena osoba Skoly overi v Objednavkovom portali Ubian podla
nasledujuceho postupu, ze ziak je naozaj ziakom prislusnej Skoly a potvrdi vyrobu preukazu.

Objednavanie preukazov Ziaka

Zoznam objednavok je rozdeleny do troch zaloZiek:

1. Zalozka ,Nové*

V tomto prehlade sa zobrazuju vSetky objednavky preukazov, ktoré boli vytvorené a uhradené
Ziakmi alebo ich zakonnymi zastupcami prostrednictvom portalu www.ubian.azet.sk.

Tieto objednavky Cakaju na potvrdenie Skolou, Ze dany Ziak skuto¢ne navstevuje prislusnu Skolu.

Kazdy riadok v tabulke predstavuje jednu objednavku s udajmi o Studentovi, type preukazu,
datume narodenia, doru€ovacej adrese a dalSimi doplfiujucimi informaciami.

C,, Na vyhladanie konkrétnej objednavky pouzite vyhladavaé v pravom hornom rohu tabulky —
zadajte meno alebo priezvisko.

Objednavanie preukazov Ziaka

Objednané Zamietnuté

zmlmvathage [ Q, Zadajte text na vyhladavanie

Adresa | E-mail =
Cisb 'I;Ium Uci::'a Mesto I né 5| zakonné Tﬂz P!:Ill'ﬂ.ﬁ
zasmpt:l zastupel Y

Proces kontroly a schvalenia vytvorenych objednavok

Upozornenie: Overenie Ziakov v EduPage je mozné az po preklopeni Ziakov v EduPage (aSc
Agende) na novy Skolsky rok, rovnako ako po minulé roky. Kliknite pre viac informacii.

»

Po nacitani objednavok kliknite na tlacidlo ,,Overit’ Ziakov v EduPage*, ¢im sa automaticky
spusti porovnanie udajov z objednavok s udajmi v systéme EduPage (na zaklade mena a
priezviska z objednavky).
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Overit’ Ziakov v EduPage

Po spracovani sa riadky s objednavkami farebne odliSia:

Zelena farba - Ziak bol najdeny v EduPage.

Tieto zaznamy su automaticky oznacené ,.\/“ a je mozné ich potvrdit na vyrobu bud
jednotlivo (cez ikonu ,y/“ v riadku) alebo hromadne cez tlagidlo ,,Potvrdit’ vyrobu
oznacéenych preukazov*.

- Ziak bol najdeny, ale s chybou v diakritike (meno/priezvisko).

Ak je preklep v objednavke, tak tento zaznam je potrebné upravit cez ,,“. “ a nasledne
opat spustit overenie. Tieto zaznamy je mozné odoslat do vyroby aj v pripade, Ze
obsahuju nespravnu diakritiku — v takom pripade je potrebné danu objednavku opatovne
oznacit na odoslanie.

Cervena farba - Ziak nebol v EduPage najdeny.

Ak ide o objednavku vasho Ziaka, ale v objednavke je chyba v mene alebo priezvisku, je
potrebné upravit tieto Udaje cez ,,“. “. Ak je problém v EduPage, opravte chybné udaje
tam. Po oprave znova spustite overenie. Zaznamy v Cervenej farbe nie je mozné odoslat

na vyrobu.

Ak zistite, Ze ziak nie je ziakom vaSej Skoly, objednavku je potrebné zamietnut’ cez ,, ){“.

Objednar
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Objednavanie preukazov Ziaka

né  Zamietnuté

a

Meno Adresa Email
2ikonnéno zikonnéno ‘zikonného
zastupeu zastupcu zastupcu
P il

Overlt Ziakov v EduPage | Polvid vyrobu preukazov

02.01.2025 13:14 rucenie

02.03.2025 00:00 Dorutenie do
3koly

LN N Y

Dorucenie do
Skoly

14.04.2025 14:09 DoruZenie domov

2204.2025 11:07 Dorugenie domov  Dodanie do 1.5.

22.04.2025 14:54 Dorugenie domov  Dodaf 00 26.4.

X X X X X X XXXX X X

2082028 1452 Donuerie domov  Dodat o 264 : ;o

120520251231
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V3etky objednavky, ktoré presli kontrolou a su v prehlade oznacené “fajkou”, je mozné hromadne
potvrdit kliknutim na ,,Potvrdit’ vyrobu oznac¢enych preukazov“. Nasledne sa zobrazi okno, kde
je mozné doplnit poznamku, ktora sa zaeviduje ku v8etkym potvrdenym objednavkam.

Potvrdit wyrobu oznacemych preukazov

Potvrdenie vyroby preukazu

Objednavam preukazy Ziaka vo vizudle ISIC.

Poznamka

A

Odoslanie na vyrobu prebehne kliknutim na tlacidlo ,,Potvrdit™.

Vynimka: V pripade $kél bez ASC agendy (bez prepojenia na EduPage) kontrola neprebieha —
vSetky zaznamy je mozné odoslat’ na vyrobu bez overenia.

2. Zalozka ,Objednané®

Po uspeSnom overeni a potvrdeni vyroby sa objednavky automaticky presunu do tejto
zalozky. Tu je mozné sledovat ich stav.

Objednavky, ktoré este neboli zaradené do vyroby, maju oznaceny stav ,,Nova objednavka“.
Tieto objednavky je mozné stornovat prostrednictvom odkazu ,,Stornovat™. Objednavky v inych
stavoch nie je mozné stornovat'.

3. Zalozka ,Zamietnuté”

Objednavky, ktoré boli zamietnuté v zalozke ,Nové“, sa automaticky presunu do zalozky
“Zamietnuté”.

Objednanie preukazov ucitela
Ucitel vytvori objednavku prostrednictvom webovej stranky

https://ubian.azet.sk/teacher-card-purchase, kde vyberie $kolu, vypini svoje udaje, nahra
fotografiu a uhradi poplatok za preukaz prostrednictvom platobnej brany.
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Proces potvrdenia objednavky je rovnaky ako pri ziakoch. Rozdiel je v tom, ze v pripade
pouzivania ASC agendy kontrola udajov prebieha voci databaze uéitelov v EduPage.

DalSie funkcionality nového systému

Informacie o Skole

V tejto sekcii najdete zakladné informacie o Skole.

Informacie o skole

EduPage

Néazov

Adresa Obec PsC
Kontaktna osoba Kontaktny email Telefénne Eislo

Fakturovat inému subjektu

Fakturagné Udaje

Spdsob objednavania a dhrady: Vizual preukazu:
Objednavanie a Ghrada cez Ubian SIC / EURO 26 a ITIC
Objednavanie a ihrada v Ekole Vizual Ubian
Objednavanie cez Ubian, Ghrada v Skole MoZnost vyberu vizudlu

Spdsob dorugenia preukazu: Sposob fakturacie:

Ma adresu Skoly Elekironicky
Na adresu Ziaka Elektronicky a postou

MoZnost vyberu doruéenia

Ak je potrebné niektoré udaje zmenit alebo aktualizovat, kliknite na tla€idlo ,,Upravit* a upravte
pozadované informacie. Upravit' je mozné vSetky udaje okrem EduPage Skoly.

Zmena sposobu objednavania a uhrady za preukazy sa prejavi az od nasledujiceho
mesiaca v ktorom bola vykonana zmena.

Sposob objednavania a thrady:

@ Objednavanie a dhrada cez Ubian (3) Zmena od 1.6.2025
Objednavanie a (hrada v Skole (i)

Objednavanie cez Ubian. dhrada v 3kole (7) do 31.5.2025
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Po vykonani zmien nezabudnite kliknut na tla¢idlo ,,Potvrdit’ a ulozit™, aby sa zmeny ulozili.

Oznamy pre Skolu
Sekcia Oznamy obsahuje aktualne informacie uréené pre Skolu.

Téato Cast sluzi na informovanie o novinkach a aktualizaciach systému, oznamovanie ddleZitych
terminov a pokynov k objednavkam a pod.

Kazdy oznam je uvedeny s datumom a Casom zverejnenia. Podrobnosti si mdzete zobrazit
kliknutim na tlacidlo ,,Zobrazit* vpravo pri konkréthom ozname.

Oznamy

Spustenie nového objednavkového portilu

Preukaz Ziaka, ktory je uréeny suéasnym aj budlcim studentom strednej Skoly alebo Ziakom zakladnej skoly pre nasledujici skolsky rok 2025,/2026,

Soa = . . 30.3.2025 20:33:44
bude mozné online objednat’ po 1.6.2025.

Virtualna dopravna karta

Aktivacia virtudlnej dopravnej karty v aplikidi Ubian umoziiuje platbu mobilom vo verejnej doprave. 7.4.2025 11:43:25 v

Dokumenty

V tejto sekcii sa nachadzaju dokumenty s dolezitymi informaciami pre Skolu alebo Ziakov.
Dokumenty si mdzete zobrazit’ alebo stiahnut’. Obsah tejto sekcie bude priebezne

aktualizovany.
Dokumenty
Sprievodny list rodicom - hotovost 30.3.2025 21:08:15 m
Sprievodny list rodicom - online platby 30.3.2025 21:36:25 M
List na 3kolu - hotovost’ 2.4.2025 12:36:07 m
List na zkolu - online platby 2.4.2025 12:39:44 m
Ziadost o Preukaz Fiaka - sk.r. 2025/26 2.4.2025 12:40:34 M
Ziadost o preukaz zamestnanca - Zkol.r. 2025/26 2.4.2025 12:41:05 m
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